Allegato 1
GESTIONE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE

1) COME PRESENTARE DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE
Cliccare la voce “Servizi per Studenti e docenti/ATA”
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Cliccare la voce “Accesso studenti”
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Cliccare la voce “Gestione richista immatricolazione’
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Selezionare dal Menu a tendina “Frosinone” e inserire codice e password ricevuti al momento
dell’inserimento della domanda di ammissione, Cliccare “Accedi”
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Data odierna: 26/09/2023 08:06:19 Assistenza tecnica per il sito
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RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE B

Inserire le credenziali di accesso inviatevi al momento della domanda di ammissione:

Listituzione non ha attivato ancora l'accesso tramite SPID.

9 ('iS} ENTRA CON SPID/CIE

OPassword della Richiesta di Ammissi i iona sopra il C
inserisci I'email usata per la richiesta

emait: zichiecs [

= 0 A €@ =~ B8 0 2o @ O 2 18°C Nuvoloso. O E CBOBA®E B 2 B 400, B




Cliccare la voce “Richiesta immatricolazione™

Si puo accedere a questa procedura solamente se I'esame di ammissione é stato superato con esito positivo e se
il candidato risulta effettivamente tra i candidati ammessi. Gli idonei non ammessi non possono procedere con
Pimmatricolazione.
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La parte relativa ai dati anagrafici non & modificabile in questo momento, lo sara quando sarete
immatricolati effettivamente.

A questo punto dovete inserire le tasse e il piano di studi, come richiesto dal Conservatorio (relativamente
all’immatricolazione/prima iscrizione).

Ad avvenuta immatricolazione il Conservatorio vi inviera una mail con il nuovo codice di accesso.
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Anagrafica | Esami sostenuti e Piano Studi| Controlle Crediti| Controllo Crediti D.M. 124 | Tasse| Stampe| Allega documentazione| Invia Domanda

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

* ANAGRAFICA - per la richiesta di Immatricolazione

! Non & possibile modificars dati inserit 2 su tempo per |a richiesta &i Ammissions presentats eccerto l'importo 1SEE/U.
Finché la segreteria non effettua la registrazione della richiesta di Immatric & ibile m: i dati (eccetto i dati anagrafici) nel periodo di apertura Richieste di Immatricolazione impostato
dall'Istituzione.

Allz fire dn\l inserimento dei dati ( anagraﬁcu puanu studi & tasse), stampare |2 domanda di immatricolazione ed inviarla 2| Conservatoric allegando i documenti richiesti.
Dsr maagiori i ni & per c:rrplﬂta dsHa procedura da sequire, consulare la quida Immatricolazione on line presente in Servizi Web Studenti - serione 8. Comunicati
Qualors necess=rio & possi b\n modificars | »alun =ottostanti evidenziati in gizlle (nel periodo prevista dll Ttituzions sltrimenti | campi sana disbilitati). Si rende noto che == non =i inserisc il valors 1SEE/U, nellssegnazione degli importi delle nuove tasse inserite, il sistema =pplicher il valore
s, & non guslls colcalat in praparsions sl mpans 1SEE/U
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N© rich. Inps ISEE/Protocollo |
Codi
Cognon
Mo
SESSO |3
PIANOFORTE (TRIENNIO)

RESIDENZA

@ 0 4 €@ '~ @8O0 ¢

T 08:15
@ =% Previsioniventi g P B CEQOERN= OE® 2 E 26/00/2023 %)




2) COME INSERIRE LE ATTESTAZIONI DI PAGAMENTO
Per I’inserimento delle attestazioni di pagamento effettuate, cliccare la voce Tasse
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Anagrafica| Esami sostenuti e Piano Studi| Controlle Crediti Controllo Crediti D.M. 124 Tasse | Allega d i Invia D
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% ANAGRAFICA - per la richiesta\di Immatricolazione

¥ Non & possibile modificars dati inseriti 2 suo tempa per | richiesta di Mwmissione presentata eccetto limporto 1SEE/U.
Finché la segreteria non effettua la registrazione della richiesta di Immatricolazione & possibile mo re i dati (eccetto i dati anagrafici) nel periodo di apertura Richieste di Immatricolazione impostato
dall'Istituzione.

L &lla fine dallinserimento dei dati (anagrafici, pisno studi e tasse), stampare s domands di immatricolarione ed inviara al Conservatorio allegando i documenti richiesti.
Per maggiori infarmazioni e per visualizzare |z descrizione completa della procedura da seguire, consultare la guida Immatricolazione on line presente in Servizi Web Studenti - sezione 8. Comunicati

Qualors necessario & possibile medificar | valeri sottostanti evidenziati in gillo (nel periedo previsto dal'Istituziens sftrimenti | campi sono disabilitati). Si rends noto che se nen si inserisce il valors 1SEE/U, nellsssegnazions degli imperti delle nuove tasse inserite, il sistema spplichers il valore
massimo, & non quella caleolato in proporzicne =llimports 1SEE/U
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Cliccare la voce “inserisci tassa”
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SERVIZI PER GLI STUDENTI - pata odierna: 26,/09/2023 08:21:03

Anagrafica| Esami sostenuti e Piano Studi| Controllo Crediti Controllo Crediti D.M. 124 Tasse | Allega d
DOMANDA ANCORA NON INVIATA

™ TASSE - per la richiesta di Immatricolazione

. ssibile modificare dat inseriti @ sue tempo per la richiests di Ammissione presentsta sccette ['imparto ISEE/U.
Finché la segreteria non affettua la registrazions della richiesta di Immatricolazions & possibile modificare | dati (eccetto i dati anagrafici) nel periodo di ap ichiests di I
dall'Istituzione.

Inserisci tassa

[Mod. | Elim.|Ima |MAV\PagoPA [Tipo tassa _[Tipo esonero |Anno Accad. |Importo ISEE |Perc. su Importo |Mssh~o Importo|Importo |N° Versam. _|A.Solare |Data versam. |Data incassa_|C.C.P./C.C.B.
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Tipo Tassa: selezionare la dicitura corretta:
- Immatricolazione: tassa di € 27,47
- Tassa Reg. Laziodisu: tassa di € 140
Imposta di bollo virtuale: imposta di € 16
Contr. Triennio per il contributo didattico del Triennio (I rata o contributo unico)
Contr. Biennio per il contributo didattico del Biennio (I rata o contributo unico)
Per eventuali esoneri indicare il tipo di esonero da selezionare dal menu a tendina alla voce “Tipo Esonero”
e portare I'importo del versamento a O (zero).
Inserire la data del versamento nel formato 99/99/9999. (Obbligatoria anche in caso di esonero, in questo
caso inserire la data in cui si dichiara di essere esonerati).
La Data incasso non va inserita.
Selezionare il documento da allegare cliccando su “Scegli file” e selezionando dal proprio pc il documento
corrispondente al tipo di tassa che si sta inserendo.
A fine inserimento cliccare su "Inserisci".

Ripetere I’operazione per ogni tassa da inserire.
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| Tutti i preferiti
RICHIESTA DI INSERIMENTO NUOVA TASSA
[ Inserisci

Tipo esonero|

C.CP.[CCB.

Selexzie wied [ Scegii fic | N
- Scegli file | Nessun file selezionato
SESRSENS dfﬂ‘lt;’.:: (N.B.: solo file di tipo immagine JPG,JPEG,PNG,PDF)

ini maggiori di 10MB.
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3) COME ALLEGARE | DOCUMENTI
Cliccare la voce “Allega documentazione” e inserire i seguenti documenti in formato PDF
- Copia attestazione Isee 2023, con validita a tutto il 31/12/2023
- Copia del diploma di scuola superiore per i Trienni o copia della laurea/diploma di I livello per i
Bienni (nel caso in cui non sia stato allegato in fase di presentazione della domanda di ammissione)
- Piano di studi
- Eventuale richiesta di riconoscimento crediti (da inviare obbligatoriamente al referente del proprio
dipartimento). La segreteria non provvedera all’invio dell’eventuale richiesta.
- Ogni altro documento utile non relativo ai versamenti delle tasse e dei contributi.
Per I’inserimento, come per I’inserimento delle attestazioni di pagamento, cliccare la voce “Scegli” per
selezionare il documento da allegare.

E’ obbligatorio indicare alla voce “Oggetto” il tipo di documento che si sta allegando (Es. Carta identita,
Isee etc...)
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Anagrafica| Esami sostenuti e Piano Studi| Controllo Crediti Controllo Crediti D-M. 124| Tasse| Stampe| Allega documentazione| Invia Domanda
DOMANDA ANCORA NON INVI.

" TASSE - per la richiesta di Immatricolazione

& passibile mo:lr o inserii 1 ter mpopn r la richiestz di Ammissione presentata eccette ['imperto ISEE/U.
Finché la segreteria non effettua la regi ione della ri s di Imma & poseibile madifieare 1 dats (eccetto i dati anagrafici) nel periodo di ap ichi di I
dall'Istituzione.
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